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PENGUMUMANPENGUMUMANPENGUMUMANPENGUMUMAN    

Nomor : W21-A5/1043/PL.00 /XII/2018 
 

Berkaitan dengan akan berahirnya masa kontrak tenaga satuan pengamanan (security), sopir (driver) dan 
cleaning Service Pengadilan Agama Unaaha tahun anggaran 2018, maka disampaikan bagi tenaga kontrak 
lama yang yang yang yang bersungguhbersungguhbersungguhbersungguh----sungguhsungguhsungguhsungguh dan ingin memperpanjang kontrak kerja untuk tahun anggaran 2019, 
agar mengajukan permohonan tertulis untuk memperpanjang / memperbarui kontrak tersebut;  
 
Pejabat yang berwenang akan melakukan evaluasi/penilaian atas kinerja selama ini, dan akan 
mempertimbangkan perpanjangan kontrak tersebut, penempatan, rincian tugas, hak dan kewajiban, dan 
lainnya akan diuraikan, disepakati dan dituangkan dalam Kontrak Kerja tahun 2019;  
 
Formasi tenaga kontrak yang dibutuhkan tahun 2019 sebagai berikut: 

NoNoNoNo    PosisiPosisiPosisiPosisi    Tanggung Jawab utamaTanggung Jawab utamaTanggung Jawab utamaTanggung Jawab utama    Tugas TambahaTugas TambahaTugas TambahaTugas Tambahannnn    
Jumlah Jumlah Jumlah Jumlah 

KebutuhanKebutuhanKebutuhanKebutuhan    
1 Satpam (Security) - Keamanan kantor, sidang, 

lingkungan kantor, persidangan, 
pegawai, inventaris/aset kantor 

- Kebersihan kantor dan lingkungan 
kantor 

Diperbantukan 
pada unit 
pelayanan /sub 
bagian tertentu 

4 Orang 

2 Sopir (Driver) - Transportasi 
pimpinan/pejabat/dinas 

- Keamanan / Piket sesuai jadwal 

- Kebersihan kendaraan, kantor dan 
lingkungan kantor 

Diperbantukan 
pada unit 
pelayanan /sub 
bagian tertentu 

2 Orang 

3 Cleaning Service - Kebersihan kantor dan lingkungan 
kantor 

- Keamanan / Piket sesuai jadwal 

Diperbantukan 
pada unit 
pelayanan /sub 
bagian tertentu 

2 Orang 

Masa kontrak kerja selama 12 (dua belas) bulan terhitung tanggal 2 Januari 2019 s/d 31 Desember 2019. 
Sistem pembayaran setiap bulan (man month) pada bulan awal bulan berikutnya, dan berhak menerima: 

 
Pembayaran pokok  Rp. 1.500.000,-  
Pembayaran diluar jam kerja  Rp.     200.000,-  
Jumlah Pembayaran setiap bulan Rp. 1.700.000,- 
 

Atau total Rp. 20.400.000,- (dua puluh juta empat ratus ribu rupiah) satu tahun, dikurangi jaminan 
kesehatan BPJS sesuai ketentuan yang berlaku.  

 

Surat permohonan perpanjangan tenaga kontrak, disampaikan secara tertulis di tujukan ke Ketuadi tujukan ke Ketuadi tujukan ke Ketuadi tujukan ke Ketua    
Pengadilan Agama UnaahaPengadilan Agama UnaahaPengadilan Agama UnaahaPengadilan Agama Unaaha dan paling lambat diterima tanggal paling lambat diterima tanggal paling lambat diterima tanggal paling lambat diterima tanggal 31313131    Desember 201Desember 201Desember 201Desember 2018888.  
 
Jika sampai batas tanggal diatas dan setelah dilakukan evaluasi terhadap permohonan yang masuk, formasi 
yang dibutuhkan tidak ada yang memenuhi kualifikasi, maka akan diadakan proses pengadaan jasa tenaga 
kerja perorangan / recruitmen tenaga kontrak baru. Dengan syarat-syarat yang akan ditentukan kemudian.  
 
Demikian untuk diketahui. 

Unaaha,  18 Desember 2018  
Sekretaris, 

     

TTD       

Aminuddin, SHAminuddin, SHAminuddin, SHAminuddin, SH    
                NIP. 19800401 200312 1 003 

    
    
    
    



    
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Perihal   Permohonan Perpanjangan Kontrak Kerja  

Tahun Anggaran 2019 
 
Kepada Yth. 
Ketua  Pengadilan Agama Unaaha 
di 
     Tempat 
 

Sehubungan dengan akan berakhirnya kontrak kerja kami, dan berdasarkan 
Pengumuman Sekretaris Pengadilan Agama Unaaha tertanggal 18 Desember 2018 
tentang perpanjangan masa kontrak, maka saya yang bertanda tangan dibawah ini: 

 
Nama : ................................................. 
Alamat (KTP) : ................................................. 
No KTP : ................................................. 

 
Dengan ini mengajukan permohonan perpanjangan masa kontrak sebagai 
................................................. di Pengadilan Agama Unaaha periode tahun anggaran 
2019. 
 

Saya akan bekerja dengan sungguh-sungguh, penuh tanggung jawab, ulet, 
disiplin dan dapat bekerja sama dengan tenaga lainnya, serta akan menyelesaikan 
pekerjaan dengan baik. Menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan 
dan kesepakatan yang tercantum dalam Kontrak Kerja nantinya. 
 

Demikian permohonan ini,  atas perkenannya saya ucapkan terima kasih. 
 

Unaaha,  .........  Desember 2018 
 
Pemohon, 
 
 
 
 
............................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ket* 
File surat permohonan dapat di ambil di Server atau Data center

CONTOH SURAT PERMOHONAN 


